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Welkom.

De kascontrolecommissie van de 
Vereniging van Eigenaren controleert 
ieder jaar de jaarrekening van de VvE. 
Als lid van de kascontrolecommissie 
ontvang je de jaarrekening bij de 
uitnodiging voor de kascontrole. Na 
de kascontrole geef je advies aan de 
Algemene Ledenvergadering om de 
financiële documenten goed of af te 
keuren en om het bestuur wel of niet 
vrij te spreken van aansprakelijkheid 
(decharge verlenen).

Je voert de kascontrole digitaal uit 
met het programma Twinq. Hoe dit 
werkt en waar alles te vinden is, 
leggen we hier stap voor stap uit. 
Meer informatie over VvE Beheer 
Woonstad Rotterdam vind je op 
onze website.
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1. Inloggen
Je logt in bij Twinq via deze button: 

Inloggen MijnVvE

Je ziet dan het inlogscherm, 
zoals rechts afgebeeld. Vul hier je 
gebruikersnaam en wachtwoord in. 

Ben je de inloggegevens kwijt? E-mail 
ons dan via VVE-administratie@
woonstadrotterdam.nl. Je ontvangt 
je inloggegevens opnieuw. Als je bent 
ingelogd kom je in MijnVvE.

1

https://woonstadrotterdam.twinq.nl/
mailto:VVE-administratie@woonstadrotterdam.nl.
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Belangrijk om te weten!
Selecteer bij iedere stap het 
juiste boekjaar. Je vindt het jaar 
in de uitnodigingsmail voor het 
uitvoeren van de kascontrole.

2. Uitleg digitale kascontrole 
Als je bent ingelogd, ga je naar het 
menu door te klikken op Laat menu 
zien ( 1 ). 

In het menu ga je naar het tabblad 
Financiën ( 2 ).

2
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3.1 Controle 
grootboekrekeningen 
Het is handig om te beginnen met  
het controleren van grootboek- 
rekeningen. Klik op Grootboek- 
rekeningen om de saldilijst van alle 
grootboekrekeningen te zien. 

Hieronder vind je een voorbeeld 
van een saldo-overzicht grootboek- 
rekeningen. Hier kun je kiezen uit 
een aantal boekjaren. Kies het juiste 
boekjaar ( 3 ).

Klik op de naam van de grootboek-
rekening ( 4 ) om de grootboekkaart 
met de verschillende boekingen te 
zien.

3
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Grootboekrekeningen
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Onderaan deze pagina zie je een 
voorbeeld van een grootboekkaart. 
Om meer informatie te vinden over 
een bepaalde boeking, klik je op de 
lichtgroene tekst ( 5 ) in de kolom 
Referentie. Je krijgt dan onderstaand 
scherm te zien. 

Staat in de kolom geen tekst, ga dan 
naar paragraaf 3.2.

Bij documenten ( 6 ) vind je de factuur. 
Het kan zijn dat er meer documenten 
staan die bij deze factuur horen. Wil 
je andere facturen inzien? Herhaal dan 
de vorige acties.

5
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3.2 Bekijken 
correctieboekingen
Correctieboekingen noemen we 
ook memoriaalboekingen. Deze vind 
je onder Dagboek memoriaal ( 7 ). 

Het kan zijn dat een bepaalde 
boeking gecorrigeerd moet 
worden. Ook kan het zijn dat een 
bepaald bedrag bij een andere 
begrotingspost hoort. 

Dit is een memoriaalboeking. Als dit 
het geval is, dan zie je in de kolom 
Referentie geen lichtgroene tekst 
staan. Er is dus geen factuur omdat 
dit een memoriaalboeking is.

Je ziet de memoriaalboekingen op 
volgorde van boekstuknummer. Hier 
vind je naast de correctieboekingen 
ook de details van de maandelijkse 
incasso batch. 

87

Dagboek memoriaal
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3.3 Controleren 
verkoopfacturen 
Soms maakt de VvE gebruik van 
tussenrekeningen. Dit gebeurt bij het 
doorbelasten van een factuur aan 
een eigenaar of voor incassokosten 
die in rekening zijn gebracht. Dit 
gebeurt met verkoopfacturen. 
Deze verkoopfacturen vind je 
door in het menu te kiezen voor 
Verkoopfacturen ( 8 ).

Voor een overzicht van de factuur 
klik je links op het vergrootglas ( 9 ).  
Op deze plek zijn ook de facturen 
van de VvE-bijdrage per eigenaar te 
vinden.

 
Denk eraan dat je het juiste 
boekjaar kiest ( ).

9

Verkoopfacturen
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3.4 Controleren banksaldi 
Bij de controle van de 
grootboekrekeningen heb je 
verschillende bankrekeningen 
gezien. Deze controleer je met het 
laatste bankafschrift van de VvE. 
Deze bankafschriften vind je bij 
Jaaroverzicht bank. 

De begin- en eindsaldi staan bij 
Geldstroom via de bank. 

Hier staat een overzicht met alle 
rekeningen van de VvE en de begin- 
en eindsaldi van deze rekeningen. Je 
ziet alle mutaties in de bank door op 
het lichtgroene rekeningnummer te 
klikken ( ). Deze staan op volgorde 
van boekdatum. Het eindsaldo van 
het laatste boekstuk klopt met het 
eindsaldo van de bankrekening.

Denk eraan dat je het juiste 
boekjaar kiest.

Jaaroverzicht bank

Geldstroom via de bank
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3.5 Controleren debiteuren- 
en crediteurensaldi 
Je controleert de debiteuren-  
en crediteurensaldi door in het  
menu op Debiteuren of Crediteuren 
te klikken.

Wat je ziet:
• Bij het saldo-overzicht 

debiteuren staat linksonder 
een saldo dat gelijk is 
aan het saldo dat je bent 
tegengekomen bij stap 1 
(Controle grootboekrekeningen) 
bij grootboeknummer 1300 
debiteuren. 

• In de kolom ‘saldo’ staat het 
totale openstaande saldo per 
debiteur. 

• Bij ‘status’ vind je de incassostap 
per 31 december van deze 
debiteur. 

• Als je op de naam van de 
debiteur klikt, zie je per debiteur 
een betalingsoverzicht. 

Je controleert op deze manier ook 
het saldo-overzicht crediteuren. 
Kies dan voor Crediteuren. Het 
totale saldo is in dit geval gelijk aan 
het saldo dat je eerder bij stap 1 
Controle grootboekrekeningen bij 
grootboeknummer 1600 crediteuren 
bent tegengekomen. 

Heb je deze stappen doorlopen? Je 
hebt dan de kascontrole volledig 
uitgevoerd.

Crediteuren

Debiteuren
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4. Advies 
kascontrolecommissie 
Na de controle ga je in het menu  
naar de optie Advies kascontrole.
 

Het is belangrijk dat je weer het juiste 
boekjaar kiest. Bij advies kies je voor:

• Akkoord

• Akkoord, onder voorwaarden 

• Niet akkoord
Je kunt je advies toelichten. 

De verklaring kun je doen in naam van 
jezelf, uit naam van andere leden van 

de kascontrolecomissie en uit naam 
van de gehele kascontrolecommissie. 
Deze verklaring wordt altijd verzonden 
naar de VvE-beheerder en naar alle 
leden van de kascontrolecommissie. 

Je kunt de verklaring ook 
versturen naar andere bestuurs- of 
commissieleden binnen de VvE. 
Onderaan de pagina staat een button 
waarmee je de verklaring verstuurt.

Heb je nog vragen over de instructies 
of de kascontrole? Neem dan contact 
op met degene die in de uitnodiging 
van de kascontrolecommissie 
genoemd staat.

Advies kascontrole
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Meer weten?

 (010) 440 88 00

 jouwvve.nu

tel:+31104408800
http://www.jouwvve.nu
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